MINUTA DO AVISO DE DESFAZIMENTO DE BENS N°
001/2023

O SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA torna PUBLICO aos oérgdos da
Administracdo Publica Federal direta e indireta, do Distrito Federal, Estados e
Municipios, as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico e as
entidades beneficentes de assisténcia social reconhecidas pelo governo
federal, estadual, distrital ou municipal, que fara o desfazimento de bens
inserviveis classificados como antiecondmicos e irrecuperaveis, em
atendimento as determinagdes contidas na Lei n° 8.666/93 e na Instrugio
Normativa STJ/GDG N. 16 de 09 de dezembro de 2020.

Os interessados na obtencdo de doacdo de materiais permanentes
listados no(s) anexo(s) deste Aviso de Desfazimento deverdo observar as
seguintes condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO CADASTRAMENTO DO USUARIO EXTERNO

1.1 Os pedidos de doacdo serdo realizados por meio de peticionamento
eletrénico. Aos interessados que nao possuam cadastro de usuario
externo do SEI no ambito do STJ, é necessario seguir o procedimento
indicado para ter seu acesso liberado.

12 Para se cadastrar, siga as orientagbes descritas no Anexo |ll deste edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

2.1 Posteriormente a liberacdo, o usuario devera utilizar o endereco de e-maile

a senha cadastrados para efetuar login no sistema (SElI).

22 Na tela inicial, o interessado devera acessar o menu “Peticionamento”,

seguido pela opg¢ao “Processo Novo”.

23  Apos, na tela de “Peticionamento de Processo Novo” o interessado devera
em tipo de processo selecionar uma das seguintes opgdes que se

enquadre na caracteristica da instituicao:
- Material e servico - doacéo de bens (Orgéos da Administragao Publica)
- Material e servigo - doagao de bens (Organizagbes da Sociedade Civil de
Interesse Publico)
- Material e servigo - doagéo de bens (Entidades Beneficentes de Assisténcia
Social)

24 Demais informacgdes constam no Anexo Il deste edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOCUMENTAGAO

3. No campo “documento principal” os interessados deverao encaminhar Oficio
dirigido a Diretoria-Geral da Secretaria do Tribunal, contendo a indicagéo do

numero deste aviso e o(s) lote(s) pretendido(s);

32 Os interessados deverdo, ainda, encaminhar no campo “documentos
essenciais”, os seguintes documentos:

a) Orgdos da Administracdo Publica:



a.1) Ato de nomeagao da autoridade competente para representar
0 6rgao interessado e habilitado a assinar Termo de Doacgéo;

a.2) Documento de identificacdo da autoridade a que se refere a
alinea “a.1”, com foto, no qual conste o numero do RG e CPF”;

a.3) Declaracdo expressa quanto aresponsabilidade compartilhada
pelos bens doados e que no fim da sua vida util deverao ser descartados conforme
previsto na Lei 12305/2010 e demais instrumentos legais sobre o assunto, conforme
descrito no Anexo | deste Aviso de Desfazimento.

a4) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ da instituicéo
publica a qual o solicitante esta vinculado.

b) Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico:

b.1)  Certiddao de Qualificagdo de Organizagcdo da Sociedade Civil
de Interesse Publico, devidamente atualizada, com a data de validade expressa no
corpo do documento;

b.2) Estatuto Social;

b.3) Atas da ultima assembleia e da eleigdo dos dirigentes;

b.4) Documento de identificacdo da autoridade competente para
representar a instituicdo, com foto, no qual conste o numero do RG e CPF;

b.5) Declaracdo expressa quanto a responsabilidade
compartilhada pelos bens doados e que no fim da sua vida util deverdo ser
descartados conforme previsto na Lei 12305/2010 e demais instrumentos legais
sobre o assunto, conforme descrito no Anexo | deste Aviso de Desfazimento;

b.6) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

¢) Entidades Beneficentes de Assisténcia Social
c.1) Ato do governo federal, estadual, distrital ou municipal que
reconhece o exercicio de atividade beneficente de assisténcia social da entidade
devidamente atualizado, com a data de validade expressa no corpo do documento;
c.2) Estatuto Social;

c.3) Atas da ultima assembleia e da eleicdo dos dirigentes;

c4) Documento de identificagdo da autoridade competente para



representar a instituicdo, com foto, no qual conste o numero do RG e CPF;

c.5) Declaracio expressa quanto a responsabilidade compartilhada
pelos bens doados e que no fim da sua vida util deverao ser descartados conforme
previsto na Lei 12305/2010 e demais instrumentos legais sobre o assunto, conforme
descrito no Anexo | deste Aviso de Desfazimento;

c.6) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

CLAUSULA QUARTA - DA HABILITAGAO

4 Serdo considerados habilitados os interessados que apresentarem a
documentacéao exigida no prazo estabelecido neste aviso e que esteja, no minimo, com
validade até a data de emissao do respectivo Termo de Doacao.

41 Aqueles que, embora encaminharem a documentagdo exigida no prazo
estabelecido, peticionarem utilizando tipo de processo diferente do disposto no item
2.3 serao considerados inabilitados.

CLAUSULA QUINTA- DA  ORDEM DE CLASSIFICAGAO DO(S)
INTERESSADO(S)

51 O atendimento dos pedidos de doagao obedecera a seguinte ordem de
preferéncia:
a) orgaos do Poder Judiciario sediados em Brasilia;
b) demais 6rgaos do Poder Judiciario;
c) 6érgédos da administragao publica federal;
d) 6rgados da administragéo publica estadual e do Distrito Federal,
e) orgaos da administragdo publica municipal,

f) entidades beneficentes de assisténcia social, reconhecidas pelo
governo federal, estadual, distrital ou municipal e organiza¢des da
sociedade civil de interesse publico sediadas no Distrito Federal;

g) entidades beneficentes de assisténcia social, reconhecidas pelo
governo federal, estadual, distrital ou municipal e organizagdes da
sociedade civil de interesse publico ndo sediadas no Distrito Federal.

CLAUSULA SEXTA — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 Havendo mais de um 6rgdo do mesmo grau de preferéncia interessado
por um material especifico, o atendimento sera feito de acordo com a ordem de
chegada das solicitagdes.

62 Havendo mais de uma entidade beneficente de assisténcia social,
reconhecida pelo governo federal, estadual, distrital, municipal ou organizagao da
sociedade civil de interesse publico, interessada nos mesmos lotes de doacao, estes
serdo sorteados entre aquelas devidamente habilitadas, respeitando-se o equilibrio
entre as instituicoes participantes.



§ 1° O sorteio de que trata o caput devera acontecer em sesséo publica, apds
convocacgao formal das instituicdes interessadas, com antecedéncia minima de
48 horas.

§ 2° Todas as instituicdes convocadas na forma do § 1° deste artigo participarao
do sorteio, independentemente de seu comparecimento ao evento no dia e hora
indicados na convocagao.

§ 3° O sorteio sera efetuado agrupando as instituicbes devidamente habilitadas
em funcgao do interesse em cada um dos lotes.

§ 4° O sorteio obedecera a ordem numérica dos lotes, sendo que, para cada lote
a ser sorteado, serdo excluidas as entidades ja contempladas no mesmo aviso
de desfazimento, exceto se todas as entidades interessadas no lote a ser
sorteado ja tiverem sido contempladas.

63 Os materiais destinados a doacéo que restarem apds o atendimento de
todos os pedidos serao oferecidos aos 6rgaos ou entidades habilitados no aviso de

desfazimento de bens, respeitada a ordem de preferéncia definida no item 5.1 deste
aviso.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS

7.1 As instituicbes que nao possuem cadastro de usuario externo no sistema SEI-
STJ deverao providenciar o cadastro nos primeiros 2 (dois) dias uteis, contados da
publicacio do aviso.

7.2 O prazo para peticionamento eletrdbnico da doagéao sera de 05 (cinco) dias
uteis, contados do terceiro dia util seguinte a data de publicacdo deste aviso no
sitio da internet do STJ.

7.3 A assinatura do Termo de Doacgao Eletrénico bem como a retirada dos bens
doados nao poderao exceder a 10 dias uteis, contados da data de notificacdo ou
publicagdo da relagao dos 6rgéos ou entidades que receberado os bens. A retirada
dos bens doados sera realizada em horario previamente agendado com a unidade
de material e patriménio.

Paragrafo Unico - Os bens que n&o forem retirados no prazo fixado no caput
poderdo ser destinados a outro interessado, observando-se os critérios de
preferéncia e desempate previstos neste aviso.

7.4 O prazo para apresentacao de relatorio relativo a realizagao de visita técnica
sera de 10 dias uteis contados do dia em que a Comissao tomar conhecimento da
relagdo com os nomes dos 6rgaos ou entidadesinteressados.

7.5 O resultado com os nomes dos 6rgaos e das entidades que receberéo os bens
sera publicado no sitio da internet do STJ, no prazo de maximo de 10 dias uteis
contados do primeiro dia util seguinte a conclusdo dos tramites processuais deste
aviso, podendo ser prorrogado quando devidamente justificado.



CLAUSULA OITAVA — DA RETIRADA DO MATERIAL DOADO

8.1 A retirada do material doado devera ser realizada pelo agente responsavel
da assinatura do Termo de Doagéo ou representante oficial do 6rgao publico
beneficiario, exceto nos casos mediante autorizacdo expressa.

Paragrafo Unico — A autorizacéo expressa de que trata o caput devera ser

encaminhada pelo signatario do pedido de doag¢ao contendo os seguintes dados:

a) documento de identificagdo, com foto, no qual conste o numero do RG e CPF
do responsavel que realizara a retirada do material doado;

b) referéncia ao numero do Termo de Doagéo assinado.

CLAUSULA NONA - DAS DESPESAS PARA RETIRADA DO MATERIAL
DOADO

9.1 As despesas com o carregamento e o transporte dos materiais e bens
doados deverao correr por conta do donatario.

Paragrafo unico. O carregamento e o transporte dos materiais doados poderao
ser efetuados pelo Tribunal em situagcdes excepcionais devidamente justificadas
pelos 6rgaos ou entidades beneficiarias, desde que a diretoria-geral autorize os
procedimentos.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Os casos omissos serao examinados pela unidade de administracao de
material e patriménio e submetidos a Diretoria-Geral para deliberacao.

Sérgio José Américo Pedreira

Diretor-Geral



ANEXO |

AVISO DE DESFAZIMENTO DE BENS N°
001/2022

DECLARACAO

(Instituigdo): declara
pleno conhecimento da Politica de Sustentabilidade do Superior Tribunal de
Justica INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GDG N. 15 DE 12 DE NOVEMBRO DE
2020 e da Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei 12305/2010) e se
compromete a dar destinacao final adequada aos bens recebidos em doacéo, no
seu pos vida util, em conformidade com os diplomas legais sobre o assunto.

Sao proibidas as seguintes formas de destinagao ou disposigao final de residuos
solidos ou rejeitos:

- langamento em quaisquer corpos hidricos;

- langamento in natura a céu aberto;

- queima a céu aberto ou em recipientes, instalacbes e equipamentos nao
licenciados para essa finalidade;

- outras formas vedadas pelo poder publico.

Nome do representante/cargo ou fungéo na instituicdo



ANEXO Il
CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

COMO SE CADASTRAR?

1) Acesse o Portal do ST (www.stjjusbr] > Links

seil

> SEI - Acesso Externo e efetue o cadastro. at

s

Eaerno

PUBLICO-ALVO 2) Processo de identificagac

a. Representantes de Pessoa Juridica

Apresentar o original do RG, CPF e comprovante de residéncia
a Secado de Protocolo Administrativo (SEPAD); ou

Encaminhar &8 SEPAD, via correios, a copia do RGe CPF
autenticada em-cartoric e a copia simples do comprovante de
residéncia. Enderego: SAFS, Quadra 6, Lote 1, Trecho 11, CEP
BENEFICIOS 70.095-900, Brasilia-DF, cu

Apresentar os documentos a unidade do Tnbural que o
interessado mantenha interface.

b. Representantes de Orgos e Instituiches Publicas

BASE LEGAL © orgdo ou instituigio deve expedir um oficio enderegado ao
Superior Tribunal de Justica. indicande o neme completo; o
RG, © CPF e o e-mail cadastrade pelo interessado, para a
liberacao do acesso.

ATENGAQ: o prazo limite para o envio de
documentos fisicos ac §TJ & dia 14 de
mievembro. Apos essa data, o Tribunal somente
receberd documentos encaminhados
eletronicaments;

3) A liberagio do cadastro ocerrera em até 5 dias tteis, apés o
recebimento dos decumentos de identificagio.

Acesse o Portal do STJ e consulte todas as informagoes
disponibilizadas para o uso do SEI por usuarios externos.




ANEXO IlI
Peticionamento Eletronico

O Peticionamento Eletrénico disponibilizado por meio do SEI permite ao usuario externo
credenciado junto ao Tribunal o envio de documentos e a formalizagao de pedidos em
processos administrativos.

Orientacoes Gerais
1. Utilize preferencialmente os navegadores web Mozilla Firefox ou Google Chrome.
2. Antes de iniciar o peticionamento, tenha os arquivos de cada documento ja
separados em seu computador e prontos para carregar.
3. Nao ultrapasse 1 (uma) hora entre o carregamento do primeiro documento e do
ultimo. O sistema elimina automaticamente os arquivos carregados e nao concluidos
nesse limite de tempo, considerando-os como temporarios.
4. Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o
preenchimento dos dados préprios. O peticionamento segue a legislagéo de gestao de
documentos publicos, ou seja, o SEI ndo € um repositério de arquivos, mas sim de
formalizagdo de documentos.

5. Posicione o cursor sobre o icongara ler orientacbes sobre a forma correta de
preenchimento do campo correspondente.
6. No preenchimento dos campos, ndo escreva em caixa alta. Alterne entre letra
maiuscula e minuscula e, no cadastro de contatos, insira os nomes de formacompleta,
conforme os exemplos abaixo:

a Empresa Teste Padronizagao de Contatos LTDA

b. Banco de Talentos S/A

C. ABC Distribuidora ME

d Clinica Médica Teste ME

e. Joéo Carlos da Silva

f. Maria José de Souza Santos
7. Tenha especial atencdo a indicacdo do Nivel de Acesso, em que a
opcao Restrito deve ser excecdo e somente deve ser indicada se no teor do
documento contiver informacgdes de fato restritas em razao de Hipdtese Legalprépria.
8. Indique o Formato Digitalizado apenas se o arquivo foi produzido em papel e
posteriormente digitalizado, sendo importante o uso do recurso de reconhecimento
optico - OCRM, para que o texto seja pesquisavel (vide o Guia Pratico de Digitalizagdo
de Documentos).
9. E de responsabilidade do usuério externo ou entidade representada a guarda do
documento em papel correspondente.

Atencao:

e Formalmente, o horario do peticionamento, que inclusive constara expressamente
no Recibo Eletronico de Protocolo correspondente, sera o do final de seu
processamento, ou seja, com a protocolizagao dos documentos efetivada.

e Todas as operacdes anteriores a conclusdo do peticionamento sdo meramente
preparatorias e nao serdo consideradas para qualquer tipo de comprovagao ou
atendimento de prazo.

o Dessa forma, orientamos que os usuarios externos efetuem seus peticionamentos
com margem de seguranga necessaria para garantir que a conclusdo do
peticionamento ocorra em tempo habil para atendimento do prazo processual
pertinente.

e Importante lembrar que se consideram tempestivos os atos praticados até as 23
horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre
o horario oficial de Brasilia, independentemente do fuso horario em que se encontre
0 usuario externo.




Peticionamento em Processo Novo

Na tela inicial, Controle de Acessos Externos, acesse o menu Peticionamento e, em
seguida, clique sobre a op¢do Processo Novo.

SUPERIOR TRIEUNAL DE JUSTICA

SE'! Humologetao Menw 2 (D

Controle de Acessos Externos
Conirnie ae ACPSINS EXIemns:

Aterar Senha Ver 2xpirados
Paticionamento

Processa Novo

Intercomenie
ERTGni0os de Pro 20/092021 D2/02/2023
20/082021 0210212023
20/00/202 20/11/2023
V0202 28082121 a9
171002021 2406/2121
16/09/2021 2302121
16/09v2021 230s2121
00009372021 16/02202 23082121
00000672021 03/08/2021 100772121 ﬁﬂ*
03/08/2021 1007/2124 ‘*
03/08/2021 100772121 E
21/07/2021 271062121 B ]
| htpe/serh.ctjjus br/sai/controladsr_aemo ghptacen=usuano_exterra_tontro e, acessor acas_origen susuanio_edera lagarkiid_srgis_a:esio_wdermo=0Bintia_hasn=as0531644c9< 1883317183053 325 b menu2 B -

Figura 1 - Tela Controle de Acessos Externos: Menu Peticionamento




Na tela seguinte, escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ao
6rgao. Neste campo o usuario devera selecionar o tipo de processo adequado a categoria do
interessado, dentre os quais:

- Material e servigo - doagdo de bens (Orgéos da Administragdo Publica)

- Material e servigo - doagao de bens (Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse

Publico)

- Material e servico - doacao de bens (Entidades Beneficentes de Assisténcia Social)

i
sel.
Conbule de Acessus Edanos

Mlerar Senha

Pelicionamento

s Mistrfinicos e Profonoln

Peticionamento de Processo Novo

Atenciio: Est destinado exclusivamente ao envio de documentos relacionades a demandas administrativas.

D = informagées selawvos 2 p judiciais devem ser enviades por meio dos sistamas Central do sso Eletrénico (CPE) ou
Malotc Digital
Pova prefiricmen

1 Escolka o pc éc proczeso que deseja tormalizar a abertara junts so Superior ribunal de Justica
2 Vicualize s orientagdes especificas posicionando o zursor do mouse sobre & derominagao do fipo de pracesso
3 Preencha todos os campos dz forma adequada e completa. Nao utilize caixa ala

4. Em casu d= ddvidas, acesse o Guia Prético du Usuiziu Extano.

5. Lm caso de erros ou Sificuldades no uso do sistema, envie m e-maul para soc@st s be con: a desericlo do ozernida ¢ demaus informagdzs que

vl ardlise

Tipe do Processa -8
Tods e

Escalha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Figura 2 - Tela Peticionamento de Processo Novo




Cada tipo de processo tera apenas um tipo de Documento Principal (Oficio).

No campo carregar Documentos Essenciais, que sao obrigatorios, o usuario deve
carregar as documentagbes dispostas no Edital do Aviso, conforme enquadramento da
instituicao.

Selecionado o tipo de processo para abertura, leia atentamente as “Orientagdes sobre
o Tipo de Processo”, para se certificar de que efetuou a escolha adequada a solicitacdo que
sera registrada.

Documentos

Os

Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (100 Mb):

Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: [El Complemento do Tipo de Documento: [l
Comprovante de Protocolo Eletrdnico

Nivel de Acesso: n

Restrito
Formato: [
Nato-digital () Dightalizado | Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Documentos Essenciais (100 Mb):

Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: [Ell Complemento do Tipo de Documento: Bl

Nivel de Acesso:

Restrito

Formate:
) Nato-digital () Digitalizado ‘ Adicionar
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Peticionar H Voltar |

Figura 3 - Tela de inclusdo de documentos

No caso da figura 3, basta clicar no botdo Escolher arquivo, preencher os campos
pertinentes e clicar em Adicionar. O usuario podera efetuar o upload de apenas um arquivo
como documento principal (oficio).

Ap6s, faga o upload dos arquivos em documentos essenciais, preencha os demais
campos de forma adequada, sempre clicando em Adicionar para cada documento que
pretende peticionar. Por fim, apds adicionar todos os documentos, clique no botdo Peticionar.

O sistema emitira alerta sobre os campos obrigatérios ndo preenchidos e também sobre

as extensdes de arquivos permitidas. Posicionando o cursor sobre o icon_a_, 0 usuario
podera esclarecer duvidas relativas ao preenchimento de cada campo.

Ao clicar no botao Peticionar, o sistema abrira a janela Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica. Leia as informacdes atentamente, selecione o Cargo/Fungao, insira
a Senha de Acesso ao SEl e, por ultimo, clique no botao Assinar.



Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagéo dos termos e
processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos natg
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido
responsabilidade. a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos orig
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicit
qualguer tipo de conferéncia, a realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacies proces
Externo ou, por seu intermédio. com a entidade porventura representada; a chservancia de que os atos
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl. considerando-se tempestivos os praticados ate as 2]
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que ze encon
a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
T e A e —

Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Funcdo ~

Senha de Acesso ao SEI:

Figura 4 - Tela Assinatura Eletronica

Logo apéds o processamento da assinatura eletrbnica, o sistema direcionara o usuario
para a tela Recibos Eletronicos de Protocolo. Nessa tela, o usuario podera realizar
pesquisas por data e tipo de peticionamento e podera consultar o conteudo dos recibos
eletrénicos emitidos.



Anexacao de Documentos no Peticionamento Eletrénico no SEI

Pode ser formulénio ou arquivo a ser camegado

[ E obrigalério seu preenchimento ou insergao

Nivel de Acesso pode ser pré-definido
disponivel selech
Documento Principal ;uwlf;?":t\;ef ;u?b?m S

PDF
Para arquivos a serem camegados, admilem-se as extensdes: | XLSX

HTML

Arquivo a ser camegado

Nivel de Acesso pode ser pré-definido
ou disponivel para selecdo enfre
restrito ou pablico

Tipos de Documentos i
para peticionamento SRR LA

PDF

Para arquivos a serem carregados, admitem-se as extensdes: ] XLSX

| HTML

Arquivo a ser carregado
e

E facultativa sua insergio
Bl Lt

Nivel de Acesso pode ser pré-definido
Documento Complementar } ou disponivel para selegéo entre
restrito ou piiblico

PDF

\_Para arquivos a serem carregados, admitem-se as extensdes: | XLSX

HTML

Figura 5 - Esquema de tipos de documentos para Peticionamento




